
https://www.lpestuaire.fr

41 rue Jaufré Rudel - BP1 -
33394 Blaye Cedex

ce.0332781u@ac-bordeaux.fr

05 57 42 64 90 

Lycée Professionnel de
l’Estuaire à Blaye (33)

Nous contacter

Assistance à la Gestion des Organisations
et de leurs Activités

Bac Professionnel

Scannez Moi



Diplôme

Compétences  obtenues : 

Accès et effectifs  

Les gestionnaires administratifs sont appelés à travailler au sein
d'entreprises de petite et moyenne taille, de collectivités territoriales,
d'administrations ou encore d'associations.

Les métiers de l’assistance à la gestion
consistent à apporter un appui à un
dirigeant de petite structure, à un ou
plusieurs cadres ou à une équipe dans
une plus grande structure, en assurant
des missions d’interface, de
coordination et d’organisation dans le
domaine administratif.
Qualité à avoir : sens du relationnel et
de la communication, goût pour
l’utilisation des outils bureautiques et
numériques, qualités rédactionnelles,
sens de l’organisation, facilité à être
autonome, aimé le travail en équipe…
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